Приложение 3 к Инструкции по проведению экспертизы по отнесению продукции (работ, услуг) производителей к продукции (работам, услугам) собственного производства
Перечень документов,
предъявляемых для проведения экспертизы  соответствия работ и услуг  заявителя условиям и критериям, предъявляемым 
к работам и услугам собственного производства

1. Свидетельство о государственной регистрации заявителя или его копию.
2. Перечень выполняемых работ и оказываемых услуг, заявленных для отнесения к работам и услугам собственного производства (представляется в случае, если в заявлении недостаточно места для указания всех заявленных работ и услуг).

3. Справка об основных операциях и процессах выполнения работ и оказания услуг, подписанную руководителем или ответственным лицом заявителя и заверенную печатью.

4. Документы (или их копии), подтверждающие выполнение (оказание) заявителем заявленных работ (услуг): договоры, акты приема-сдачи, документы, подтверждающие оплату работ и услуг. При необходимости также могут быть представлены документы, подтверждающие получение и использование при выполнении работ и услуг сырья (материалов, комплектующих), и иные документы.

5. Документы (или их копии), подтверждающие право собственности заявителя на основные средства либо право возмездного или безвозмездного пользования этими средствами.

6.   Документы (или их копии), подтверждающие право собственности (хозяйственного ведения, оперативного управления) заявителя на используемые при выполнении работ (оказании услуг) производственные фонды (земельные участки, здания, сооружения, иные объекты недвижимого имущества, машины, оборудование, инструменты и приспособления) либо право возмездного или безвозмездного пользования этими фондами.

С целью подтверждения наличия у заявителя собственных производственных фондов, либо права пользования этими фондами эксперту могут быть представлены:
справка о составе производственных фондов и их принадлежности (собственные, арендованные, находящиеся в безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении, оперативном управлении);

свидетельство о государственной регистрации (технический паспорт на общественное здание (сооружение)) в случае наличия права собственности на него;

договоры аренды (лизинга), договоры безвозмездного пользования, акты приема-сдачи имущества и иные документы;

документы, подтверждающие оплату аренды (лизинга) для подтверждения выполнения условий договоров аренды (лизинга), а в случаях субаренды (сублизинга) кроме того и разрешение арендодателя (лизингодателя), а также разрешение соответствующего министерства или ведомства в случаях сдачи в аренду (лизинг), безвозмездное пользование объектов государственной собственности;

документы, подтверждающие право пользования землей (акт отвода земли и др.), и разрешение соответствующего министерства или ведомства на разработку природных ресурсов (в случае использования земельных ресурсов для выполнения работ и оказания услуг).
7. Документы (или их копии), подтверждающие выполнение работ и оказание услуг работниками, находящимися в трудовых отношениях с заявителем, в том числе на условиях надомного труда, а также лицами, осужденными к лишению свободы, выполняющими оплачиваемые работы, засчитываемые в трудовой стаж.

Для подтверждения выполнения работ и оказания услуг работниками, находящимися в трудовых отношениях с заявителем могут быть представлены:

выписка из штатного расписания с указанием фамилии и инициалов, должности, номера приказа о зачислении в штат;

справка с указанием численности работников, исходя из штатного расписания, и вида трудовых отношений с ними;
трудовые договоры (контракты);

документы, подтверждающие надомный труд в соответствии с действующими нормативными правовыми актами.

Для подтверждения выполнение работ и оказания услуг лицами, осужденными к лишению свободы, выполняющими оплачиваемые работы, засчитываемые в трудовой стаж, представляются: список лиц, осужденных к лишению свободы, занятых в процессе выполнения работ и оказания услуг, а также ведомости начисления заработной платы.

8. Специальные разрешения (лицензии) на осуществление соответствующего вида деятельности (или его копию) в случаях, установленных законодательством Республики Беларусь.

Примечание: Оригиналы документов при необходимости по окончании экспертизы возвращаются заявителю. Копии документов должны иметь заверительную отметку, в которую входят надпись "Копия верна", наименование должности лица, заверившего копию, его личная подпись, фамилия и инициалы, дата заверения, печать. Документы в виде справок должны быть надлежащим образом оформлены (иметь исходящий номер и дату), подписаны руководителем либо ответственным лицом заявителя.
